Absender

Peter Muster

Wohnadresse

PLZ Wohnort

Adressat

Petra Beispiel, Funktion

Verwaltungsabteilung

Verwaltung XY
PLZ Zustellort
Ort, Datum …

Antrag:
Einsicht in meine eigenen Daten

Sehr geehrte Damen und Herren

Gestützt auf § 13 in Verbindung mit § 17 Absatz 2 des Datenschutzgesetzes des Kantons Zug (BGS 157.1) beantrage ich hiermit kostenlose Einsicht in sämtliche in Ihrer Verwaltung/Abteilung über mich vorhandenen Personendaten. Dabei möchte ich Sie bitten, 

(
mir die mich betreffenden Daten kostenlos in Kopie an obige Adresse zuzustellen

(
mir Einsicht bei Ihrer Verwaltungsstelle in die mich betreffenden Daten zu gewähren

In der Beilage sende ich Ihnen die Fotokopie meiner Identitätskarte (Vorder- und Rückseite).

Darf ich Sie bitten, mir dieses Schreiben kurz zu bestätigen und mir gleichzeitig mitzuteilen, wann Sie mir die vollständigen Kopien meiner Personendaten zustellen werden.

Für Fragen stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung. Für Ihre Bemühungen danke ich Ihnen bestens und verbleibe

mit freundlichen Grüsse

Unterschrift
Beilage:
Kopie meiner Identitätskarte
